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APRESENTACAO E HISTORICO

O Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS) é uma
autarquia federal vinculada ao Ministério da Educa¢do, com autonomia administrativa,
patrimonial, financeira, didatico-cientifica e disciplinar.

Promove a educacdo profissional e tecnoldgica e tem, entre seus objetivos, impulsionar o
desenvolvimento sustentavel das regiGes em que esta inserido. Foi criado em 29 de dezembro
de 2008, pela Lei n? 11.892, que instituiu 38 Institutos Federais de Educac¢do, Ciéncia e
Tecnologia no pais (sendo trés deles no Rio Grande do Sul).

Atualmente, sdao 17 Campus: Bento Gongalves, Canoas, Caxias do Sul, Erechim, Farroupilha,
Feliz, Ibiruba, Osdrio, Porto Alegre, Restinga (Porto Alegre), Rio Grande e Sertdo e, em
processo de implantacdo: Alvorada, Rolante, Vacaria, Verandpolis e Viamao.

O IFRS — O IFRS —CAMPUS PORTO ALEGRE PORTO ALEGRE PORTO ALEGRE

Em 2008, foi criado o IFRS — Campus Porto Alegre, que oferece Cursos Técnicos em:
Administracdo, Biblioteconomia, Biotecnologia, Contabilidade, Informatica, Instrumento
Musical, Meio Ambiente, Panificacdo e Confeitaria, Quimica, Redes de Computadores,
Secretariado, Seguranca do Trabalho e Transa¢Ges Imobiliarias.

O IFRS — Campus Porto Alegre também oferece o curso Técnico em Administracdo integrado
ao Ensino Médio (PROEJA) e os cursos de Enfermagem, Registros e Informacdo em Saude e
Saude Bucal, em parceria com o Grupo Hospitalar Concei¢do — GHC.

Com relagdo ao Ensino Superior, até o momento, sdo ofertados os cursos de Licenciatura em
Ciéncias da Natureza — Habilitagdo em Quimica e Biologia, Tecnologia em Gestdo Ambiental,
Tecnologia em Processos Gerenciais e Tecnologia em Sistemas para Internet e o curso de
Licenciatura em Pedagogia, ofertado pelo PARFOR — Plano Nacional de Formacgdo de
Professores da Educacdo Basica, ofertado a professores das escolas publicas em exercicio.

Em 2014, obtive-se a aprovac¢dao do Curso de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu, o Mestrado
Profissional em Informatica na Educacgdo, que busca qualificar professores da Educagdo Basica
e Superior, gestores educacionais e profissionais das dreas de Educac¢do e de Informatica, com
vistas a apropriacdo, a inovacdo e a articulagdo das tecnologias a contextos e situagGes
educacionais diversos.
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Desde 2015 contamos com o Curso de Especializacdo em Gestdo Empresarial que esta na sua
segunda edicdo, tendo énfase na Pequena Empresa.

No Campus também s3do ofertados Cursos de Especializacdo (Técnica e Lato Sensu), em
parceria com a Escola de Saude do Grupo Hospitalar Conceigao (GHC).
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO IFRS = CAMPUS PORTO ALEGRE
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DIRETORIA DE FESQUISA, POS-GRADUACAQ E INOVACAQ (DFFI)

A Diretonia de Pesquisa, Ps-(emdusclo e Inovacho do IFRS = Campuos Porto Alegre visa incentivar &
propiciar condiphes pam o desenvolvimenio de stividodes de pesquisa parn servidores e estudomes, qualificer 0s servidores
oo realizerem Cursns d2 Pés-Gradmeko, ¢ deservolver Programes de Prs-Gradusclio ra Iestincio. Enre = mribuighes da
[wiretorin de Pesguisa e Inoveglio esth o de incenfivar ¢ ausiliar ra reslizacho de Palestros, Carsos @ Eventos Técnicos-
Cientificos, bem com divulger oportanidades de financismento dos pesquisas & pesguisadores, estreilnr & relaphes das
pesquiss desenvolvides no IFRS = Camspas Pono Alegre com o comunidade extema, tais coma: Instivighes, Escols e
Enipresas.

Diregia 9 andhar - Sala 909
Administrative 5" andar - Sala 826
E-muil dIpi @ poa. ifrs.edu br
Telefone {51} 9306072

REVISTA SCIENTIATEC

A Bevisn SeiwuiaTee, periddico do Instinso Federsl de Eduragha, Citncia ¢ Tecnologia do Rio Grnde do Sal = Campas
Porin Alegre, de mafurezn cientificn ¢ multidisciplimar, tem por finalidade & divulgagho de estudos & pesguises de cardter
criging valtados i formagho Profissions] Técnice, Tecnoltgicn ¢ Soperior. Basen um perfil imendiscipline em s atigas. e
edisoriais, enfatizandn os espectos melficulbemis que permeizm o cendno do educsgfio em Ciéncin ¢ Temologia mo Brasl,
privilegiands o indissocishilidade entre Ensing, Pesguisa ¢ Extensdio.

St

featp:fseerafrps briSoentiaTe
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BIBLIOTECA CLOVIS VERGARA MARQUES

Localtnds ne andar div Meznning {antiga sobreloje), & Biblistees Clivis Vergam Marques & una unidade de
infemaple scadémics que incentiva & geragho ¢ o uso de informaghes Eonicastecnoligicss ¢ cientifices de interesse dos
weirios nes diversas frens do conhecimenin. A Grea destiradn oo acervo ocupa wn espage de mais de 340m” de exposicla.
Esie noervo & composio por liveos iécnicos, fiins de video CDs ¢ DA, vros de literaoom geral, literabom juvesil, enc. O
software de gerencismenso de neervo uiilizade mualmenie pela Biblioteca é o Pergamum.

Dientre o8 servigos oferecidos estllo: consalin 8o scervo, empréstimo domiciliar, renovaghes de mateniais,
pesguisa ¢ levantamento biblingréfico no catloge do hibliseca efow ncervo de outms instiuighes, acesso 4 base de dados
owline expeciolizadas ras diversas dreas do conhecimeno (Porml CAPES), acesso mo catilogn da bibliteca, intemet sem fin,
crienmido para normalizsgfo hibliogrifica de scordn com & normes da Associnglio Brsileirs de Mormas Técnices (ABNT) e
divulgngiio de movos maenais bibliogrificos.
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ACESS0 A REDE DE COMPUTADORES DO CAMPUS

Ko primeiro scesso & rede de compuindores do Camgees, 0 usudrio precisa fazer uma nuienticag o,

A sutrnifeapds nads mais § de gie @ aio de confirmar que olps
ol elgmdmm & aniintics, on sefa, uma gerari de veraeidade.

Na rede de compaisdores do IFRS = Compis Porio Alegre, o autenticsgfo {ou login] de um suino € o
mameim de validar uma idestidode em um compatsdor ou sisiema.

Assim que ingressa no Camjpus, o estudanies jd possui dados eodesirados pars se fogie, que € constitulda por
um usudno ¢ uma senha Ele, emiba, deverd wilizr como uswin, seu imere de masricula (apenss o nimenes) e, come
senha, o mimere de ey documenio de identidade (apenas os mimeros), wilizsdo sveriormenie pora fizer @ msogho no
Processo Seletivi,

{0 mimaera de maincals & sbtide jenis ae Comprovamde de
Mairirula, dispanived na Secretaria ¢ Gesie Acodémica,
somenle parg of allines ingressantes.

Esie fogin servini para nuienticagio do ussinio na rede do Campus sssim como em qualquer sisisma vinculsdo
d mesma, como o Camps Digitml @ o Moodle,
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COMPROVANTE DE MATRICULA E HISTORICO ESCOLAR

(1 Comprovanie de Maricula e o Histénon Escoler sio dsponibilizados 41 i p;-:';!l'
através do Sistema Académico Campus Digital. O estudondes tem acesso a0 ssema
através de seu fogin m rede do Canspes, Pt vl g A g P gt

CRACHA

Pare gcessar:

Fratp: vam pusdigital poa_ifrs_edu. br

Todos os esiudanies deverbo wiilizor wm cmchd pam ingresso no Prédie Ceniral do Campus. O perindo ¢ o
Incal para o confecgfo dos crachds serio divalgados nos mursis e através do site do Campus.

SELQ DE ESTACIONAMENTO

{1 estudamie que necessiter wilizer o estacionamento do Prédic Cenral deven observar os prizos estabelecidos
mo Edital publicadn o site do Campus. O kocal parn a retimds do sedo serd divulgado nos mursis @ po sie do Campus. Ko
mnomentis da retimda do selo, o servider @ os estudames deverfo apresentar a seguinte docamentsgio:

Chpin do Camprovante de Matricula 20061 neste Canspas;
Chpin da Cameirs Macions] de Habiliegfo (CNH) do estodante;
Chpin da Ceridio de Regisiro ¢ Licenciamenio do Veicalo (CELY) em nome do esiudame

Chpin do fommalino em onexo g0 Bditl, devidemense preemchido. (Formulirin para distribuigdo de
vagas na estncionamentn para os discentes do Campus).

OBA.: Sendo o veloalo de propriedade d= terceirn, o respectiva CRLY deve vir scompanhads de Awtonzngdo de Uso de
Veiculo, o formuldrio gue constan mo anexo do ednal, nssinado pelo proprietino, bem como de copia de documennn gue o
idesvifique (Carteira efon Céduls de Identidnde, Caneires Profissionais fomecides por Orglos ou Conselhos de Classe,
Centificado de Reservisy, Prssaporte, Carieirg de Trabalhi @ Previdineia Social, bem como Carteirs Nacional de Habilitsgfin,
com fotografia, na fomma da Lei n® S.50587).
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CURSO DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU EM GESTAO EMPRESARIAL

Coordenacao: Prof. Duilio Castro Miles

e-mail: duilio.miles@poa.ifrs.edu.br

SECRETARIA DE POS-GRADUACAO

Secretaria: Daniela Rodrigues

e-mail: secretaria.pos@poa.ifrs.edu.br

PROCESSOS ACADEMICOS

e MATRICULA

A matricula do aluno regular deverad ser requerida na Secretaria da Pds-Graduac¢do dentro do
prazo estabelecido no calenddrio da pés-graduacao.

e CANCELAMENTO DE MATRICULA

O aluno tera sua matricula cancelada nas seguintes situagoes:

| - quando esgotar o prazo maximo fixado para a integralizacdo do curso;

Il — reprovado em 03 (trés) disciplinas ou por 02 (duas) vezes, consecutivas ou ndo, em
disciplinas idénticas;

Il - quando ndo proceder pela segunda vez, consecutiva ou ndo, a inscricdo em disciplinas e/ou
atividades académicas;

IV - quando n3o atender as exigéncias do curso em termos de frequéncia e/ou rendimento nas

disciplinas e/ou atividades académicas do curso.

e APROVEITAMENTO DOS ESTUDOS
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Poderdo ser aceitos, a critério do Colegiado do curso, os créditos obtidos em outros cursos de
Pés-Graduacdo Lato Sensu, relacionados a disciplinas e/ou atividades académicas equivalentes
as do curso, na propor¢do de até 1/3 (um terco) do total de créditos do curso no IFRS,

excluidos aqueles referentes ao trabalho final.

e PROGRAMAGAO DE AULAS

Serd informado no inicio do curso da programacdo de aulas, procurando-se quanto possivel
manter um intervalo de 15 dias entre as mesmas. Havendo alteracdo no calendario da pods-
graduacdo, em carater excepcional, serd comunicada com a antecipacdo devida a fim de evitar

transtornos aos alunos, uma vez que a mesma ndo poderd servir como justificativa de falta.

e CONTROLE DE PRESENCA

Serd realizado o controle de presenca através de relacdo de alunos que correspondera a 4
momentos relativos ao um moddulo de 15 horas/aula. Para tanto, deve ser observado o

cumprimento do seguinte horario: sextas-Feiras das 13h30min as 17h45min e das 18h15min

as 22h30min; e sdbados das 8h as 12h e das 13h30min até as 16h.

Serd exigido para efeito de cada mddulo um minino de 75 % de presenga (ou presenca em 3
momentos), que junto com o desempenho do aluno determinardo a aprova¢do ou ndo no
maddulo cursado. Para efeitos de cbmputo da presenca os estudantes deverao estar presentes
o tempo integral destinado a cada momento, que corresponde aproximadamente a um quarto
(%) do total da carga horaria estabelecida para o mdédulo. Os alunos devem assinar a referida
lista de presenga em cada um dos momentos. Ndo sera aceita a justificativa de esquecimento

do registro da sua assinatura. Também é vetada ao estudante, a realizagdo de atividades

complementares (trabalho, prova, etc.) como forma de compensacdo de auséncia (seja total,

seja parcial) no médulo ministrado.
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® FALTAS JUSTIFICADAS

O aluno que, por motivo justificado, previsto em lei, ndo puder realizar avaliaces e prestar
exame final nas datas previstas, é permitido realiza-los, em data determinada pelo professor,
desde que a justificativa seja apresentada na Secretaria da Pés-Graduacdo, no prazo maximo
de até 72 horas apds o ocorrido (dias Uteis).

S30 previstas em lei' as seguintes situacdes:

I. Problema de salde, através de atestado médico devidamente assinado e carimbado por
médico habilitado na forma da lei;

II. Obrigacdes com Servico Militar;

IIl. Falecimento de parente de até 22 grau, desde que a avaliacdo se realize dentro do periodo
da ocorréncia;

IV. Convocacdo pelo Poder Judiciario ou Eleitoral;

V. Convocacao do IFRS para representar a Instituicao ou participar de alguma
atividade/evento.

SISTEMA DE AVALIACAO

O desempenho do estudante nos médulos do curso quanto do Trabalho Final do Curso serdo
avaliados através de conceitos: A (Conceito Otimo), B (Conceito Bom), C (Conceito Regular), D
(Conceito Insatisfatdrio) ou E (Falta de Frequéncia).

O aluno em cuja avaliagao final constar os conceitos A, B ou C, sera considerado APROVADO e
devera matricular-se em médulos da sequéncia curricular. O aluno cuja avaliacdo englobar o
conceito D ou E, serd considerado REPROVADO, e deverda matricular-se novamente no

moddulo. Esta matricula sera feita por ocasido da oferta do mddulo. Nesta modalidade de

curso, normalmente, serad dada esta possibilidade na abertura de uma nova turma.

TRABALHOS INTEGRADORES

Poderdo ser desenvolvidos trabalhos que integrem os conteddos de mais de um mddulo do
curso. Esta situacdo sera devidamente esclarecida no inicio das atividades pelos professores e
0 conceito obtido valera para as disciplinas envolvidas.

TRABALHO DE FINAL DE CURSO

! Organizagdo Didatica do IFRS, Resolucdo CONSUP 046/2015
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Definidos os Professores Orientadores sera estabelecida uma programacdo de orientacdo e
acompanhamento das atividades entre professor e aluno, que devera ser registrada em
formulario préprio, sendo um dos documentos a serem entregues para habilitacdo da defesa
em Banca Examinadora.

Este documento serve de prova para evitar eventuais mal-entendidos sobre alguma falha no
processo de orientagao.

Caso que ndo seja aprovado o TCC pela Banca Examinadora, o estudante podera solicitar uma
nova defesa do trabalho final, uma Unica vez, num prazo maximo de até 2 (dois) meses, a

contar da data da primeira defesa. Nesta situacdo o aluno devera protocolar solicitacdo por

meio de abertura de processo, no Setor de Protocolo, localizado no 52 andar do Capus Porto
Alegre.

A escolha do tema, o campo empirico e demais aspectos ligados a elaboracdo e execucdo do
TCC, cabe ao estudante que terd o apoio do professor-orientador. Ainda quanto a escolha do
assunto do trabalho final, o aluno deve levar em conta as linhas de pesquisa estabelecidas para
o curso, voltadas para a Pequena Empresa: 1- A Dinamica do Funcionamento das MPE’s, 2 -
Empreendedorismo, Inovacdo e Politicas Publicas como estratégias de desenvolvimento sécio-
econOémico.

Aqueles estudantes que receberam conceito A, junto com os seus orientadores dos TCCs,
comprometem-se a publicad-los no formato de artigo, bem como, em havendo condigGes
financeiras e técnicas, de acordo com um Comité Editorial, poderdo ser solicitados a incluir
estes trabalhos em publicacdes e livros e apresentacdo em congressos com o intuito de
disseminar a producdo académica deste curso junto a sociedade.

OBTENCAO DA TITULACAO

Para obtencdo do titulo de Especialista em Gestdo Empresarial o estudante deve ter alcangado

a aprovacdo e a presenca em todos os médulos do curso, incluindo o Trabalho de Final de
Curso.

N3o sendo elaborado e defendido o TCC em Banca Examinadora, dentro da programacao
estabelecida, o estudante podera ter a certificagdo dos mddulos cursados como Atividade de
Extensao.

MEDIACAO DOS CONFLITOS

Serd respeitada a hierarquia existente no processo académico da instituicdo, isto é:
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1. Em caso de se verificar algum tipo de conflito que tenha origem na sala de aula o primeiro
estagio de consulta a ser superado é o do professor responsavel pelo mddulo; 2. Ndo havendo
possibilidades de entendimento, o Coordenador de Curso estara disponivel para tentar
entender e solucionar o impasse; 3. Do encaminhamento dado pelo Coordenador e havendo
discordancia sobre o tratamento dado ao assunto por uma ou as duas partes envolvidas
(professor da disciplina e estudante) cabe recurso ao Colegiado do Curso. Desta forma o aluno
devera protocolar a solicitacio mediante abertura de processo no Setor de Protocolo,
localizado no 52 andar do Campus Porto Alegre.

OBS: Para que este processo se torne pedagogico, serdo checados em cada uma das instancias
se houve boa disposicdo das partes em esgotar todas as possibilidades para solugdo do
conflito. Caso as etapas anteriores ndo tenham sido consideradas, o requerimento sera
considerado indeferido.

DISPOSICOES FINAIS

As situacGes ndao contempladas neste documento, no Regimento Interno e no Projeto Politico
Pedagdgico do Curso de Especializagdo em Gestdo Empresarial serdo decididas pela
Coordenacdo que, de acordo com a natureza da demanda, podera consultar o Colegiado do
Curso.
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