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Informac0Oes s/ ferias

Art. 4° Os servidores terao direito ao periodo de férias
correspondente a:
(...)
Il — 30 (trinta) dias, no caso de contrato por tempo determinado
previsto na Lei 8.745/90.

Art. 5° Para o primeiro periodo aquisitivo de férias serao
exigidos no minimo 12 (doze) meses de exercicio

Art. 10° O periodo de férias podera ser usufruido de forma
Integral ou parcelado em até 3 (trés) etapas, em comum acordo
com a chefia imediata, observado o interesse da

Administracao.
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« Art. 12. A programacao e reprogramacao de férias serao
registradas pelo servidor no SIGEPE, devendo ser
autorizadas pela chefia imediata e homologadas pela
Gestao de Pessoas dos campi ou da Reitoria.

« *atualmente a homologacao de férias e realizada pela
chefia imediata que, no caso dos professores
substitutos, é o Diretor-Geral.

* Aconselha-se naotificar via e-mail o Diretor-Geral e a
Diretoria de Gestao de Pessoas na oportunidade de
agendamento ou reprogramacao de ferias, visando
melhor controle da homologacao.
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« Art. 14. Compete ao servidor a programacao e

reprogramacao de suas ferias no SIGEPE, observado o
Interesse da Administracao.

* Deve-se observar o prazo de 45 (quarenta e cinco dias
de antecedéncia) para garantir que o agendamento ou
reprogramacao de ferias nao seja impossibilitado pelo
fechamento mensal do sistema para calculo da folha de
pagamento.

Demais orientacoes:

« O agendamento de ferias deve coincidir com periodo de
recesso académico;

« Fora deste periodo, necessita-se de autorizacéo formal
da Area Académica, incluindo-se plano de substituicao
de encargos didaticos;

®

MW INSTITUTO FEDERAL

MMM Rio Grande do Sul

MW Campus Porto Alegre A




