ORIENTAGOES AOS ALUNOS 2007/1
Prezado(a) estudante:
Desejamos um feliz periodo letivo!

e

Escola Técnica

Equipe diretiva da ET/UFRGS
Direcao
Marcelo Augusto Rauh Schmitt (direcao@etcom.ufrgs.br)
Vice-Diregao
Laura Vellinho Corso (direcao@etcom.ufrgs.br)

Coordenadoria de Ensino
Elizabeth Milititsky Aguiar (emaguiar@etcom.ufrgs.br)

Orientacao Pedagdgica
Rejane Cunha Mattos (rejane@etcom.ufrgs.br)

Coordenadoria de Relagdes Empresariais
Ana Cristina Cypriano Pereira (cypriano@etcom.ufrgs.br)

Servigo de Psicologia:
Marcia Quintino (marciag@etcom.ufrgs.br)

Biblioteca Clovis Vergara Marques
Jaqueline Trombin (trombin@etcom.ufrgs.br)

Secretaria Escolar
César Germano Eltz (secretaria@etcom.ufrgs.br)

Missao da Escola Técnica

Formar e qualificar profissionais, contribuindo para a formagdo da cidadania, através da
implementacao de um novo modelo de Educacado Profissional, em sintonia com as tendéncias
e demandas do mundo do trabalho, participando do desenvolvimento e da melhoria da
qualidade de vida da sociedade.

Cursos
Os cursos tém um coordenador com quem os alunos podem esclarecer suas eventuais
duvidas.

Coordenadores dos cursos:

Curso Coordenador e-mail

Biblioteconomia Jodo Santos Dreyer Netto josdren@hotmail.com
Biotecnologia Paulo Artur Konzen Xavier de Mello e Silva | paulox@etcom.ufrgs.br
Contabilidade Egon Clauss Steinstrasser egon@etcom.ufrgs.br
Gestéo Maria Isabel dos Reis Souza Carvalho mariaisabel@zumnet.com.br
Monit. e Cont. Ambiental Eduardo Benites eduardo.luiz@ufrgs.br
Quimica Carlos Alberto Piccinini odoaldo@etcom.ufrgs.br
Redes Alex Martins de Oliveira amoliveira@etcom.ufrgs.br
Secretariado Marilene Rosa Miola mari@etcom.ufrgs.br
Seguranga do Trabalho Paulo Roberto Sangoi sangoi@etcom.ufrgs.br
Sistemas de Informag&o Neila Maria Moussalle neila@etcom.ufrgs.br
Transagdes Imobiliarias André Luiz Oliveira da Conceicfo aloc@etcom.ufrgs.br




Os curriculos s3ao organizados por competéncias que descrevem um “saber fazer”
relacionado a atividades do mundo do trabalho. Por isso, na avaliacao final ficara evidenciado
se o aluno alcancou (Apto) ou ndo a competéncia (Em Curso).

Os alunos devem conhecer a(s) competéncia(s) que cada professor vai trabalhar e os
conhecimentos e habilidades que a(s) constituem e serdo trabalhados durante o semestre.

Cartao de Identificacao

Por questdes de seguranca, o uso do cartdo de identificacao é obrigatdrio
para a entrada no prédio da Escola. Além disso, € documento fundamental para
0 uso das bibliotecas e do restaurante universitario. O uso do cartdo de
identificacao é obrigatodrio.

A Escola Técnica é um 6rgao de ensino profissionalizante da Universidade Federal do Rio
Grande do Sul. Os alunos da Escola Técnica sdao alunos UFRGS, com as prerrogativas
decorrentes: uso das bibliotecas setoriais, refeicoes no Restaurante Universitario, Bolsa-
trabalho, entre outras. Para usufruir desses beneficios é necessario apresentar o Cartao de
Identificagao UFRGS, de uso EXCLUSIVO do aluno.

Freqiiéncia
A freqliéncia legalmente exigida é de 75% do total das aulas ministradas em cada Mddulo ou
Etapa.

O aluno ingressante que faltar 15 ou mais dias no primeiro
més letivo perdera automaticamente a vaga na Escola Técnica. Serao chamados
os suplentes.

Abono de Faltas

Atestados de trabalho nao estao
amparados por nenhuma legislacdo, mas devidamente identificados pela
instituicdo e assinados pela chefia poderdo ser considerados apenas para
a realizacdo de provas ou trabalhos de avaliacdao. Eles devem ser =
encaminhados da mesma forma que os anteriores.

Justificativa de Faltas

O aluno que tiver faltas por motivo de salde podera justifica-las
mediante apresentacao de atestado médico no prazo de até dois dias Uteis a contar da data
da auséncia. O aluno devera preencher o Formuldrio de Justificativa na Coordenadoria de
Ensino (sala 217), anexar o atestado e aguardar o despacho da Orientacao
Pedagogica. O atestado deve conter o CID. O médico s6 preencherd este codigo com
autorizacao do paciente, portanto o aluno deve solicita-lo.

Os professores assinardao os atestados apds o encaminhamento da
Orientagdo Pedagogica._
2 Fique atento para NAO ultrapassar o limite de faltas.

Secretaria Escolar (Tel: 33085110)

Secretaria € o local onde sdo iniciados os processos e encaminhamentos referentes
a vida escolar do aluno. E ali que podem ser solicitados documentos, observando-
se 0s prazos regimentais, estipulados no Calendario Escolar, e os custos previstos
pela administracao da Universidade.




Aproveitamento de Estudos

O aluno podera solicitar aproveitamento de estudos realizados em outro curso ou instituigdo
equivalentes as competéncias desenvolvidas no curriculo dos cursos da Escola Técnica. No
prazo estabelecido pelo calendario escolar, o aluno devera abrir processo na Secretaria,
incluindo os seguintes documentos: requerimento devidamente preenchido, histdrico escolar
com os registros dos resultados, conteldos programaticos ou sumulas das disciplinas
cursadas devidamente autenticados pela Instituicdo e comprovante de pagamento da taxa.
Em caso de duavidas, o aluno poderd consultar a Coordenadoria de Ensino ou a Orientacao
Pedagdgica.

A freqiiéncia as aulas é obrigatoria até a divulgacdo da concessao do
aproveitamento de estudos.

Trancamento de Matricula ou de Competéncias
E facultado ao aluno requerer o trancamento de matricula ou de competéncia(s) mediante a
abertura de processo na Secretaria.

Estagios (CRE — sala 215)

O estagio é uma atividade pedagdgica do curso. Portanto, segue uma série de normas,
baseadas em legislacao superior, para que seja mantido esse carater.

Como regra geral, s6 podera ser iniciado apds o final do primeiro semestre, com orientagdo
de professor da area do curso e apenas para os alunos que mantém freqiiéncia e
aproveitamento satisfatorios. Para realizacao do estagio, o aluno deve procurar o CRE, onde
recebera as orientacdes necessarias.

Servico de Apoio (sala 159-A)

A Escola dispde de um servico de psicologia, vinculado a Coordenadoria de
Ensino, sob a coordenacdo da Psicéloga Marcia Quintino e disponibiliza 159
atendimento a alunos/turmas possibilitando reflexdes a cerca do momento
de vida, trajetodria no curso, dificuldades no relacionamento com colegas
ou professores, escolhas profissionais. L

Biblioteca (sala 102)
A Biblioteca Cldvis Vergara Marques funciona das 8h as 22h.

Instalacoes

O prédio, os equipamentos, as salas de aula, os livros, tudo é bem publico, logo
deve ser preservado. Para tal, existem algumas regras que a Escola adota. Nenhuma
dessas regras tém intengdo de restringir o uso ou constranger as pessoas, mas sim de
preservar o patrimonio que existe. Embora cada setor tenha regras proprias, algumas
devem ser mencionadas:

a) para a utilizacdo dos equipamentos, é indispensavel o cadastro na rede, feito
nas primeiras semanas de aula;

b) o regulamento que norteia a utilizagdo das maquinas esta afixado na porta dos
laboratdrios; o uso fora das normas deste regulamento acarreta punicdo ao
aluno;

c) suporte da rede esta localizado na sala 320 e devera ser acionado sempre que
houver alguma dificuldade.

d) a entrada no prédio com alimentos, inclusive bebidas, é vedada;

e) a Sala 213 é de uso exclusivo dos professores;

f) as salas administrativas sdo de uso especifico dos servidores.




