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                           Curso Técnico em Secretariado

Matriz Curricular:
	Disciplina
	Código

Atual
	Carga horária semanal

	SEMESTRE I

	Técnicas de Secretariado I
	SEC003
	2

	Relações Interpessoais I
	SEC005
	3

	Técnicas de Redação I
	COE013
	2

	Língua Portuguesa I
	LPO001
	2

	Língua Inglesa I
	COE019
	3

	Língua Espanhola I
	COE022
	3

	Informática I
	INF001
	2

	Matemática Financeira Aplicada
	MAF001
	2

	Saúde e Trabalho
	SEG05
	1

	Total do Semestre = 20h/a

	

	SEMESTRE II

	Técnicas de Secretariado II
	SEC004
	2

	Relações Interpessoais II
	SEC006
	2

	Técnicas de Redação II
	COE014
	2

	Organização de Materiais e Arquivos
	SEC001
	2

	Língua Portuguesa II
	LPO002
	2

	Língua Inglesa II
	COE020
	2

	Língua Espanhola II
	COE023
	2

	Informática II
	INF009
	2

	Contabilidade Básica
	CON011
	2

	Fundamentos de Ética
	CSH003
	2

	Total do Semestre = 20h/a

	

	SEMESTRE III

	Eventos
	SEC008
	4

	Língua Portuguesa III
	LPO003
	2

	Relações Interpessoais III
	SEC007
	2

	Leitura e Interpretação de Textual
	COE025
	2

	Língua Inglesa III
	COE021
	2

	Língua Espanhola III
	COE024
	2

	Gestão e Marketing
	ADM023
	3

	Pesquisa e Estudos Estatísticos
	SEC009
	2

	Técnicas de Redação III
	COE015
	1

	Total do Semestre = 20h/a


