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REGULAMENTACAO DO ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL

| - Introducao

O Curso Superior de Tecnologia em Gestao Ambiental, aprovado através
da Resolugéo n® 015, do CONSUP, de 22 de abril de 2010, estabelece, em seu
Projeto Pedagoégico do Curso, a realizacdo do Estagio Profissional
Supervisionado.

O Estagio Profissional Supervisionado constitui-se em etapa fundamental
na formacao do aluno e em etapa obrigatéria para a obtencao do diploma.

A carga horaria do Estégio Profissional Supervisionado do Curso Superior
de Tecnologia em Gestdao Ambiental € de 250 horas reldgio, definida no Projeto
Pedagégico de Curso que norteia a matricula do aluno.

A regulamentacao do Estégio Profissional Supervisionado esta de acordo
com a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao (Lei 9394/96), a Lei de Estagio
(Lei 11788/08), a Resolugdao n® 21/09 do IFRS - Campus Porto Alegre,
Resolugcdo n°188/10 do Conselho do IFRS, bem como com as normas da
Coordenadoria de Relagbes Empresariais (CRE) e Diretoria de Extensdo do
Céampus Porto Alegre.

Il - Dos Objetivos:

Sao objetivos do estagio Profissional Supervisionado:

1. promover a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos pelo aluno ao longo do
curso, através de experiéncias praticas;

2. proporcionar a vivéncia de situagdes presentes no dia-a-dia no mundo do
trabalho;

3. desenvolver as habilidades dos alunos para o exercicio da Gestéao
Ambiental,

4. aprofundar os conhecimentos em area especifica da Gestao Ambiental;

5. incentivar a cooperacao entre aluno e mundo do trabalho, em busca de
solucdes para problemas relacionados com as questbes ambientais.

lll - Das Condicoes:

1. Para a realizacdo do estagio profissional supervisionado, o aluno devera
ter concluido, com aprovacao, todas as disciplinas pertencentes aos dois
primeiros semestres da matriz curricular constante no Projeto Pedagdgico
do Curso.

2. O estagio podera ser iniciado somente a partir da oficializacdo e
assinatura de todos os documentos requeridos pela CRE. A carga horaria
do Estagio Profissional Supervisionado somente comegara a contar a
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partir da emissdo do oficio de solicitacdo do Estagio Profissional
Supervisionado pela CRE.
O estagio podera ser realizado em Instituicbes Publicas e/ou Privadas,
nas areas de ensino, pesquisa e extensdo, em coeréncia com o perfil
profissional de conclus&o do curso.
O aluno devera indicar um professor do curso como orientador, cuja
atuacao esteja relacionada com a area de estagio.
O professor orientador sera responsavel pela andlise e aprovagao das
atividades previstas na proposta de estagio.
As atividades de extensado, de iniciagdo cientifica e/ou tecnoldgica na
educacao superior, desde que nao computadas como atividades
complementares, poderdo ser equiparadas ao estagio. Para tanto, o
Professor Orientador devera apresentar a proposta para o Colegiado do
Curso, para andlise. Caso aprovada, a atividade devera ser oficializada
com a Coordenadoria de Relagdes Empresariais (CRE).
A Instituicdo, na qual o aluno desenvolvera o estagio, devera definir um
supervisor para acompanhar e avaliar as atividades realizadas pelo aluno
estagiario.
A carga horaria referente ao estagio podera ser distribuida em uma ou
mais etapas e em uma ou mais Instituicbes, sendo necessaria a
assinatura da documentagao e a entrega do Relatério de Atividades, para
cada etapa e Instituigéo.

IV — Dos Deveres do Aluno Estagiario

1.

© N

E de responsabilidade do aluno a solicitagdo dos documentos do Estagio
Profissional Supervisionado a CRE antes do inicio do estagio, atendendo
a todos os requisitos estabelecidos.

Entregar ao professor orientador e guardar uma coépia, devidamente
preenchida e assinada, da proposta de estagio, conforme modelo da CRE.
Caso o estagio seja desenvolvido em periodo superior a 6 (seis) meses,
sera obrigatéria a apresentacdo de relatério parcial de atividades, ao
orientador, a cada 6 (seis) meses.

Entregar ao Orientador o Relatorio de Atividades referente ao Estagio
Profissional Supervisionado, na forma impressa, no prazo maximo de 60
dias apoés o término do estégio.

O Relatério de Atividades deverd ser elaborado conforme o Modelo
disponibilizado no Anexo 1, deste regulamento.

Deverado constar como anexos obrigatorios do Relatério de Atividades os
documentos disponibilizados pela Coordenadoria de Relagdes
Empresariais (CRE).

Atender as orientagdes e solicitagées do professor orientador do estagio.
O estagio que nao atender ao previsto na regulamentacdo da CRE e
neste Regulamento ndo sera reconhecido pelo Curso.

O aluno tera um prazo limite de 6 (seis) anos, correspondente ao dobro de
duragao do curso para concluir o Curso Tecnoldégico de Gestao Ambiental,
incluindo o estagio curricular obrigatorio.
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V — Dos Deveres do Professor Orientador

1.
2.

3.

Avaliar e aprovar a proposta de estagio do aluno.

Encaminhar cépia do Termo de Compromisso do aluno e da Proposta de
Estagio para o Coordenador do Curso, para fins de registro.

Submeter, ao Colegiado do Curso, a proposta de equiparacao de estagio,
no caso do aluno desenvolver atividades de extensdo, de iniciacao
cientifica e/ou tecnoldgica na educagao superior.

Manter contato com o supervisor da Instituicido que acolhe o aluno e
efetuar visitas ao local de estagio, quando julgar necessario.

Caso o estagio seja desenvolvido em periodo superior a 6 (seis) meses,
exigir do aluno estagidrio a apresentacdo do relatério parcial de
atividades, a cada 6 (seis) meses.

Avaliar o aluno estagiario através dos documentos de avaliacao definidos
pela CRE e pelo Relatoério de Atividades.

Encaminhar o Atestado Obrigatério de estagio da CRE ao Coordenador
do Curso para que se efetuem os devidos registros.

Divulgar a avaliagao final aos alunos estagiarios.

VI — Da Avaliacao

1.

2.

A avaliagdo do aluno estagiario sera efetuada pelo supervisor na
Instituicdo e pelo professor orientador.

A avaliagdo do aluno estagiario pelo supervisor na Instituicdo sera
efetuada através da Ficha de Avaliagdo de Desempenho, documento da
CRE.

A avaliacado do aluno estagiario pelo professor orientador sera efetuada
através da Ficha de Avaliagdo da CRE e pelo Relatério de Atividades.
Caso o aluno nao atenda aos objetivos do estagio e/ou ndo tenha seu
Relatério de Atividades aprovado, 0 mesmo nao sera reconhecido.

VI — Da Interrupcao do Estagio

1.

O professor orientador ou o supervisor da Instituicdo podera solicitar a
suspensao do estagio a qualquer momento, desde que verificado eventual
desacordo com o objetivo e proposta de estdgio e apds tentativas de
solucionar os problemas verificados. A solicitagdo devera ser oficializada
através de documento submetido a analise pelo Colegiado do Curso com
as devidas justificativas, e posteriormente encaminhado a CRE, pelo
Coordenador do Curso.

O aluno estagiario podera solicitar a suspensao de seu estagio, por meio
de formulério especifico assinado pelo supervisor e pelo professor
orientador, e encaminhado a CRE.
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VI - Das DisposicGes Gerais

1. E de responsabilidade do Coordenador do Curso encaminhar o Atestado
Obrigatorio da CRE a Secretaria Escolar para fins de registro.

2. Os casos omissos relativos ao Estagio Profissional Supervisionado serao
analisados e julgados pelo Colegiado do Curso e encaminhados aos
6rgaos competentes para solugcdo, quando exceder o poder de decisdo do
mesmo.

3. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo e se aplica a
todos os alunos matriculados no Curso Superior de Tecnologia em Gestao
Ambiental.

Aprovado na reuniao do dia 21 de julho de 2010.
Revisado e aprovado em 04 de janeiro de 2012.

Anexo 1 — Modelo do Relatério de Atividades

O Relatério de Atividades deverd ser elaborado de acordo com o0s
elementos obrigatorios abaixo (secdo 1.1) e a formatacdo do texto seguira o
item 5 — Regras Gerais de Apresentagdo — da NBR 14724:2005 (secao 1.2) ou
norma posterior. As referéncias bibliogréaficas, se utilizadas, deverao seguir a
NBR 6023:2002. Citagbes seguirdo a NBR 10520:2002.
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1.1 Elementos obrigatorios no Relatorio de Atividades

Sao constantes em um Relatério de Atividades os seguintes elementos:

A) Elementos pré-textuais

a.

Capa: a capa devera estar de acordo com o modelo
apresentado no apéndice A.

Pagina de rosto: conforme modelo apresentado no apéndice
B.

Dados de Identificagdo: conforme modelo apresentado no
apéndice C.

Resumo: breve texto onde o aluno apresenta, de forma
sintética, todo o desenvolvimento de seu trabalho, desde a
introducado até as consideracoes finais. No alto é escrita a
palavra “resumo” em mailsculas, seguida por duas linhas em
branco e o texto. Ndo se divide o texto do resumo em
paragrafos, nem sdo inseridas citagées. O limite de palavras
(entre 150 e 500) e a definicao de outros elementos do resumo
devem seguir a NBR 6028:2003.

Sumario: o sumario fornece a enumeragdo das principais
divisdes que fazem parte do trabalho, indicando a pagina em

que se localizam.

B) Elementos textuais

Sao as partes essenciais do Relatério de Atividades. Para a sua

apresentacao se utiliza sempre nova folha para cada uma das partes. Dividem-

se em Introdugéo, Desenvolvimento e Conclusoes.

a.

Introducéo: abrange caracterizacdo do tema, justificativa e
objetivo.
Desenvolvimento: nesta secdo devem ser apresentadas as

caracteristicas da empresa, localizacdo, seu processo
produtivo, produtos ou servigos, numero de empregados,
estrutura organizacional, mercado de atuacao, entre outras

informagdes. Devem ser descritas as atividades e a
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metodologia de realizacdo de cada uma delas, bem como
resultados obtidos, utilizando-se de revisao bibliografica para
embasar o que foi feito durante o estagio.

c. Conclusbes: analise critica do autor a respeito de toda a
descricdo do trabalho e dos resultados obtidos. Podem-se
diagnosticar erros nas execucOes das atividades, propor
alteracbes metodoldgicas, aceitar a metodologia e justificar
seu uso, entre outras possibilidades. Importa também salientar
as contribuicées do estagio para a ampliacdo e consolidacao
dos conhecimentos na area da Gestdo Ambiental, bem como
as dificuldades no desenvolvimento das atividades.

C) Elementos pos-textuais

a. Referéncias: indicam a listagem das obras citadas no texto. A
NBR 6023:2002 apresenta a formatacdo das informacdes
bibliograficas a serem utilizadas, bem como a disposi¢cao das
mesmas.

b. Apéndices: composto de material trabalhado pelo préoprio
aluno. Sao utilizados para se colocar adendos
complementares ao texto do relatério. Como exemplo pode-se
citar: tabelas, imagens fotograficas, tabulacdo de dados,
questionarios aplicados, entre outros.

c. Anexos opcionais: documentos néo elaborados pelo aluno,
tais como leis, licengas, entre outros.

d. Anexos obrigatérios: documentos legais exigidos pela
Coordenadoria de Relagdes Empresariais CRE. Os
documentos estdo disponiveis na pagina do IFRS — Campus

Porto Alegre ou serao fornecidos pela CRE.

Os elementos obrigatérios no Relatério de Atividades constam no
Quadro 1.

Quadro 1 — Elementos Obrigatérios no Relatério de Atividades
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Capa
Péagina de Rosto
Pré-textuais Dados de Identificacao
Resumo
Sumario
Introdugéo
Textuais Desenvolvimento
Conclusbes
Referéncias
Pés-textuais Apéndices
Anexos

1.2Formatacao do texto

A folha utilizada devera ser a de tamanho A4, com margens direita e
superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm. As paginas sao contadas
desde a capa, contudo, a numeragado inicia-se nos elementos textuais
(Introducéo).

O texto devera ser apresentado em fonte Times New Roman, cor preta,
tamanho 12 com espacamento de 1,5 entre linhas e recuo de 1,25 cm na
primeira linha de cada paragrafo. Os titulos, em negrito e em maiusculo, ficarédo
no topo da folha e serdo separados do texto por 2 espacos de 1,5 linha. Os
subtitulos, em mindsculo e negrito, serdo separados por 2 espagos de 1,5 linha
do texto anterior e do posterior.

Nos titulos das tabelas e legendas das figuras deve-se utilizar fonte 10 e
espacamento simples. O titulo da tabela deve precedé-la e a legenda da figura
deve constar abaixo da mesma. Todas as tabelas e figuras devem ser

numeradas e referenciadas no texto.
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Apéndice A

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL, CAMPUS PORTO ALEGRE
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL

Nome do autor

Titulo
Relatério de Atividades desenvolvidas no Estagio Profissional
Supervisionado
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Porto Alegre, data

Apéndice B

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL, CAMPUS PORTO ALEGRE
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL

Nome do autor

Titulo

Relatério de  Atividades
apresentado como requisito
para a aprovagao no Estagio
Profissional Supervisionado
do Curso Superior de
Tecnologia em  Gestao
Ambiental.
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desenvolvido

Apéndice C

Dados de Identificacao

Do Aluno

Nome completo:
Numero da Matricula:
Endereco:

Telefone e e-mail:

Da Instituicao/Empresa
Razao Social:

Endereco:

Municipio:

Telefone e e-mail:
Supervisor do estagio:
Cargo Ocupado pelo Super
Equipe Técnica (se houver)

Nome do Professor (a)
Orientador(a)

Nome do Supervisor(a)
Instituicdo onde o estagio foi

Porto Alegre, data

visor:
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Do Professor Orientador
Nome completo:
Area/Departamento:

Telefone e e-mail:

Periodo de Estagio
Inicio:

Término:

Jornadas de trabalho:

Total de horas:



