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SERVICO PI'JLICO FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO SUL - IFRS
CONSELHO SUPERIOR

Resolu¢io n°® 188, de 22 de dezembro de 2010.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagio,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul - IFRS, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

Regulamentar os processos de efetivagdo, renovagdo, trancamento,
cancelamento da matricula e reingresso, para alunos dos cursos técnicos de nivel médio
€ cursos superiores.

DAS DEFINICOES GERAIS

Art. 1°. Entende-se por efetivagdo da matricula, o ato formal pelo qual se da a
vinculagdo estudantil do cidaddo a Institui¢@o, no primeiro periodo letivo de seu curso.

Art. 2°. Entende-se por renovagdo da matricula, o ato formal pelo qual o aluno
oficializa a inten¢do de continuidade dos estudos e permanéncia na Institui¢ao.

Art. 3°. Entende-se por trancamento da matricula, o ato formal pelo qual se da a
interrupgdo temporaria dos estudos, sem a perda do vinculo do aluno com a Institui¢éo,
permanecendo na condi¢do de aluno regular.

Art. 4°. Entende-se por cancelamento da matricula, o ato formal pelo qual o
aluno ¢ desligado da Instituigao.

Art. 5°. Entende-se por reingresso, o ato formal pelo qual o aluno solicita o
retorno para o mesmo curso ou area e Campus do IFRS, quando afastado por
trancamento da matricula.



DA EFETIVACAO DA MATRICULA

Art. 6°. A matricula sera efetivada no Setor de Registros Escolares do Campus,
observados os prazos estabelecidos no Calendério Académico.

Art. 7°. A efetivagdo da matricula tera validade de um periodo letivo.
Paragrafo unico. O aluno fica obrigado a matricular-se em todas as disciplinas
previstas para o primeiro periodo letivo do curso.

Art. 8°. A matricula sera efetuada pelo estudante ou seu procurador legalmente
constituido.

§ 1° Em caso de estudante menor de 18 (dezoito) anos, a matricula devera ser
efetuada pelos pais ou por representante legal, exceto os emancipados legalmente.

§ 2° Quando a matricula for realizada por procurador, este devera apresentar a
procuragdo simples e o seu documento de identidade.

Art. 9°. Ser4d efetivada a matricula inicial do estudante, mediante o
preenchimento do requerimento de matricula, bem como, a apresentagdo, pelo estudante
ou seu procurador, da via original e a entrega de fotocopia, dos seguintes documentos:

I - Carteira de Identidade;

IT — Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IIT - Certidao de Nascimento ou Casamento;

IV - Certificado de Conclusdo e Historico Escolar do Ensino Médio, emitidos
por Institui¢do Oficial credenciada pelo Ministério da Educagdo (para cursos técnicos na
modalidade subsequente e cursos superiores);

V - Certificado de Conclusdo e Histérico Escolar do Ensino Fundamental,
emitidos por Instituigdo Oficial credenciada pelo Ministério da Educagdo (para cursos
técnicos na modalidade médio integrado e concomitante);

VI - Comprovante de quitagdo com o Servigo Militar (para os estudantes do sexo
masculino e maiores de 18 anos);

VII - Titulo de Eleitor (obrigatério para os maiores de 18 anos);

VIII - Comprovante de quitagdo com a Justiga Eleitoral (obrigatorio para os
maiores de 18 anos);

IX - Declaragdo do aluno de que ndo possui matricula em curso superior de outra
instituigdo publica, conforme Lei 12.089/2009 (somente para a matricula de alunos de
cursos superiores).

§ 1° Na impossibilidade, justificada e comprovada, do estudante apresentar no
ato da matricula, o histérico escolar, podera substitui-lo provisoriamente por um
atestado de conclusio de curso, devendo entregar o historico escolar em até 30 (trinta)
dias.

§ 2° O Campus poder4, a seu critério, solicitar documentagdo complementar.

Art. 10. Apurada a falsidade documental ou a pratica de fraude para obtencdo da
matricula, o estudante perdera o direito de realiza-la, encaminhando-se o respectivo
processo a quem de direito para apuragdo de responsabilidades na forma da Lei.

Art. 11. Perdera o direito de realizar a matricula, o estudante que ndo cumprir
qualquer critério para sua efetivagdo nos prazos determinados pelo Campus



Art. 12. Efetivada a matricula, fica caracterizada a imediata ades@o as normas
didatico-pedagogicas do IFRS, vedando-se a invocagdo de desconhecimento a seu favor.

Art. 13. A matricula do aluno que ndo comparecer injustificadamente as aulas
transcorridos 06 (seis) dias uteis do inicio do primeiro periodo letivo do curso sera
cancelada.

DA RENOVACAO DA MATRICULA

Art. 14. A matricula sera renovada no Setor de Registros Escolares do Campus,
observados os prazos estabelecidos no Calendario Académico.

Art. 15. A renovagdo da matricula sera concedida ao aluno regularmente
matriculado no periodo letivo imediatamente anterior.

Art. 16. A renovagdo da matricula tera validade de um periodo letivo.

Art. 17. Para efetivar a renovagdo da matricula, o aluno ou seu procurador legal,
devera apresentar documento oficial de identificagdo pessoal e preencher o
requerimento de matricula.

Pardgrafo tnico. Outros documentos poderdo ser solicitados a critério do
Campus.

Art. 18. O aluno perdera o direito a renovagdo da matricula quando:

I - tiver concluido todos os componentes curriculares de seu curso, conforme
estabelecido no Projeto Pedagogico de Curso;

II - tiver deixado de renovar a matricula por mais de um periodo letivo,
caracterizando o abandono do curso;

III - tiver transcorrido o prazo maximo fixado para a integralizagdo da matriz
curricular do curso, a considerar o dobro do tempo regular do curso previsto no Projeto
Pedagogico de Curso.

Paragrafo unico. O Projeto Pedagdgico de Curso devera definir o prazo regular
de duragdo do curso.

Art. 19. Renovada a matricula, fica caracterizada a imediata adesd@o as normas
didatico-pedagégicas do Campus, vedando-se a invocagdo de desconhecimento a seu

favor.

Art. 20. A nfo renovagdo da matricula pelo aluno caracteriza o trancamento
automatico por um periodo letivo.

DO TRANCAMENTO DA MATRICULA

Art. 21. O trancamento da matricula serd realizado no Setor de Regjstros
Escolares do Campus, a qualquer tempo, excluindo-se o primeiro periodo letivo.



Art. 22. O trancamento da matricula dar-se-4 por solicitagdo do aluno ou
automaticamente.

§ 1°. No caso de trancamento da matricula por solicitagdo do aluno, este sera
requerido pelo proprio aluno ou por procurador legalmente constituido e, em caso de
aluno menor de 18 (dezoito) anos, pelos pais ou por representante legal.

§ 2° No caso de trancamento automatico da matricula, este se dard quando o
aluno ndo efetivar a renovagdo da matricula, sendo concedido somente por um periodo
letivo.

Art. 23. Cabera ao Setor de Registros Escolares encaminhar as solicitagdes de
trancamento de matricula protocoladas para deferimento, bem como, comunicar as
situagdes de trancamento automatico a Coordenag@o de Curso e a Diregdo de Ensino ou
coordenagdo equivalente.

Art. 24. Podera ser concedido o trancamento da matricula por, no maximo, 50%
(cinquenta por cento) do tempo do curso, considerando periodos letivos consecutivos ou
nao.

§ 1°. A solicitagdo de trancamento da matricula devera ser renovada a cada
periodo letivo, sendo que, o aluno que ndo manifestar o interesse pela continuidade dos
estudos no periodo letivo seguinte, tera sua matricula cancelada.

§ 2°. E vedado o trancamento no primeiro semestre letivo.

Art. 25. Em caso de haver alteragdo no curriculo do curso durante o trancamento
da matricula, o aluno, ao retornar, sera inserido no novo curriculo, mediante adaptagdes
curriculares necessarias.

Art. 26. O aluno em situagdo de trancamento de matricula perde o direito a
assisténcia estudantil.

DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 27. O cancelamento da matricula serd realizado no Setor de Registros
Escolares do Campus, a qualquer tempo.

Art. 28. O cancelamento da matricula dar-se-a por solicitagdo do aluno ou
automaticamente.

§ 1°. No caso de cancelamento da matricula por solicitagdo do aluno, este se
dara através do preenchimento de formulario especifico.

§ 2°. No caso de cancelamento automatico da matricula, este se dard nas
seguintes circunstancias:

I - quando o aluno ndo comparecer as aulas injustificadamente, transcorridos 06
(seis) dias uteis do inicio do primeiro periodo letivo do curso;

II - quando o aluno em situagdo de trancamento da matricula, ndo manifestar o
interesse pela continuidade dos estudos no periodo letivo seguinte ou ndo rggovar o
trancamento dentro dos prazos estipulados no Art. 24;



I1I — quando o resultado de um Processo Disciplinar determinar o cancelamento
da matricula do aluno.

Art. 29. A partir do cancelamento da matricula, o aluno perdera o vinculo com o
curso e com a Instituigdo, vedando-se o direito da sua condigdo de aluno regular.

DO REINGRESSO

Art. 30. O processo de reingresso devera ser encaminhado junto ao Setor de
Registros Escolares do Campus, observados os prazos estabelecidos no Calendario
Académico.

Art. 31. O reingresso sera facultado aos alunos que foram afastados do quadro
discente do curso através do trancamento de matricula.

Art. 32. O aluno em situagdo de trancamento da matricula, que ndo manifestar o
interesse pela continuidade dos estudos, perdera o direito de reingresso, caracterizando
o cancelamento de sua matricula, conforme estabelecido nesta Resolugao.

Art. 33. O processo de reingresso devera obedecer aos critérios estabelecidos
para a renovagdo da matricula, regulamentada nesta Resolugéo.

Art. 34. O interessado as vagas por reingresso devera submeter-se a aceitagdo da
matriz curricular em vigor, bem como, das normas didatico-pedagogicas do IFRS,
vedando-se a invocagdo de desconhecimento a seu favor.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. Compete a Dire¢do de Ensino do Campus orientar ¢ coordenar os
processos de efetivagdo, renovagdo, trancamento, cancelamento da matricula e
reingresso.

Art. 36. Os casos omissos a esta Resolugdo deverdo ser apreciados e decididos
pelo Conselho do Campus, por delegagdo do Consup.

Art. 37. Esta resolugdo entrara em vigor na presente data, revogando-se as
disposig¢des em contrario.




