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	SOLICITAÇÃO Nº ____________/2012 SCL POA

	Data:   ____/____/2012
	Rubrica:


SOLICITAÇÃO DE COMPRA E/OU SERVIÇO
Unidade: Câmpus Porto Alegre

Departamento Requisitante: ____________________________

Data: xx/xx/2012

(     ) MATERIAL 

(     ) CONSUMO 

(     ) SERVIÇO 

(     )  PERMANENTE

1. 
Objeto
: 

	Item
	Descrição do objeto com especificações*
	Qtdade 
	Un 
	Valor estimado

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


* A especificação do objeto é de responsabilidade do Depto. Portanto deve ser a mais completa possível, contendo todos os detalhes do bem/serviço a ser adquirido ou contratado, sob o risco de ser devolvida ao departamento para adequação. Anexar cópia impressa dos três orçamentos, incluindo custos como frete, instalação e treinamento, se houver
.
Informações complementares:
- necessidade de instalação e/ou adequação do laboratório;

- treinamento, garantia;

- contrato de manutenção;

- necessidade de amostra:     (     ) sim              (     ) não

2. Justificativa da contratação do serviço ou aquisição de material:

3. Período em que será utilizado:

4.  Quem responde pelos esclarecimentos:

Nome

Função

E-mail

Telefone

Informar nome da pessoa responsável para contato, função, departamento
5. Responsável(eis) para acompanhamento das  vistorias: 

6. Aprovações: 

	
	
	

	Solicitante
	Responsável - Setor
	Responsável - Dpto.

	Nome

(função ou carimbo)
	Nome

(função ou carimbo)
	Nome

(função ou carimbo)

	Data: ___/___/_____
	Data: ___/___/_____
	Data: ___/___/_____


7. Analise Orçamentária feita pelo DAP:
______________________________________

Diretor de Administração e Planejamento

       Renato Pereira Monteiro

      IFRS – Campus Porto Alegre

8. Aprovação do Ordenador de Despesas

____________________

     Ordenador de Despesas

     Paulo Roberto Sangoi

Diretor Geral 

IFRS – Campus Porto Alegre

�Assinalar o objeto correspondente, pode ser mais de um item assinalado


�Preencher tabela abaixo com as informações necessárias





De acordo com o objeto solicitado acrescentar informações básicas e essenciais para a estruturação do processo


�Encaminhar orçamento correspondente ao objeto solicitado – lembrando que há a necessidade de termos o CNPJ da empresa fornecedora do orçamento (Verificar modelo de solicitação de cotação)


�


- qual razão para aquisição do material


- nº aproximado de alunos beneficiados/curso


- freqüência que será utilizado o material


- local de utilização (setor/laboratório...)





�Informar o prazo de utilização


 12 meses para SRP


 Indeterminado


 Estimado em xxx


�Preencha este irem quando necessário, caso contrário exclua-o.





