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	SOLICITAÇÃO Nº ____________
/2012 SCL POA

	Data:   ____/____/2011
	Rubrica:


FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE COMPRA E/OU SERVIÇO
Departamento Requisitante:  
Data:

(     ) MATERIAL 

(     ) CONSUMO 

(     ) SERVIÇO 

(     )  PERMANENTE 
1. Objeto

	Item
	Descrição do objeto com especificações*
	Un
	Quantidade

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* A especificação do objeto é de responsabilidade do Depto. Portanto deve ser a mais completa possível, contendo todos os detalhes do bem/serviço a ser adquirido ou contratado, sob o risco de ser devolvida ao departamento para adequação. Anexar cópia impressa dos três orçamentos, incluindo custos como frete, instalação e treinamento, se houver.
2. Justificativa da Aquisição:

3.  Local de Utilização: 
4. Período em que será utilizado:
5. Aprovações (nome, assinatura e carimbo dos responsáveis pela solicitação e chefia do departamento)
   NOME

       
   NOME

       
          NOME

     Solicitante

  Responsável pelo Setor                       Diretor 
�A ser preenchido pelo setor de compras





