
Matriz Curricular

 

Semestre Disciplina
Carga
horária
semanal

Carga
horária

semestral

Semestre I

Técnicas de Secretariado I 2 40

Organização Empresarial 2 40

Redação Empresarial 2 40

Língua Portuguesa I 2 40

Língua Inglesa I 2 40

Língua Espanhola I 2 40

Informática I 2 40

Economia e Mercados 2 40

Ética e Relações Humanas 2 40

Contabilidade 2 40

Total do Semestre 20 h/a 400 h/a

Semestre II

Técnica de Secretariado II 2 40

Redação Oficial 2 40

Sistemas da Informação e Arquivística 2 40

Língua Portuguesa II 2 40

Língua Inglesa II 2 40

Língua Espanhola II 2 40

Cerimonial, Protocolo e Etiqueta 2 40

Fundamentos Sócios Culturais 2 40

Informática II 2 40

Direito e Legislação 2 40

Total do Semestre 20 h/a 400 h/a

Estágio Curricular Obrigatório 6 h 120 h

Carga Horária Total do Curso 46 h/a 920 h/a

 


